5 ; ® Maszynopis autorski jest napisany na maszynie do pisania lub na
drukarce komputerowej. Na jednej stronicy maszynopisu powinno znaj-
dowafi sie 30 wierszy tekstu, a w kazdym wierszu po ok. 60 znakéw,

lacz.me z odstepami miedzy wyrazami. Na jednej stronicy powinno wigc

znajdpwaé sie ok. 1800 znakéw. W maszynopisie autorskim wazne sg tez

marginesy. Lewy margines powinien mieé¢ szeroko§é 35 mm, a gérny 25

mm. Marginesy stuzg do nanoszenia uwag w dalszych opracowaniach.

Ilustracje do danego dziela moga byé dostarczone przez autora

razem z tekstem, opracowane przez inng osobe lub przez wydawnictwo

na podstawie propozycji autora.

Redakcja merytoryczna oddaje catosé dzieta do opiniodawcéw, ktérzy

okreslaja jakosé dziela i ewentualng konieczno$é dokonania poprawek.

Po opiniach negatywnych wydawnictwo moze odstgpi¢ od umowy, moze

tez zazadaé dokonania poprawek. Po wykonaniu przez autora poprawek

redakcja merytoryczna przyjmuje dzieto do dalszych prac.

Dalsze prace wykonuje redaktor merytoryczny. Ma on za zadanie

_poprawi¢ ewentualne bledy w materiatach ztozonych przez autora,

; kzaréwno pod wzgledem tresci, jak i pod wzgledem poprawnosci stylistycz-

nej oraz zastosowanych wyréznien. Sprawdza on zawarte w pracy autora

_dane liczbowe, definicje, cytaty, daty historyczne itp. Tym samym

~w redakcji merytorycznej nastepuje poprawienie wszystkich uchybien

autora. Sprawdzeniu i ewentualnemu poprawieniu sa tez poddane
lustracje.

Po zakoniczeniu prac w redakcji merytorycznej tekst jest przewaznie

wtérgie przepisywany na maszynie lub drukarce komputerowej, z za-

owaniem takich samych zasad jak maszynopis autorski, 1 wraz
ysunkami jest przekazywany do redakeji technicznej.

Pierwszg praca redakcji technicznej jest wykonanie tzw. adiustacji

chnicznej tekstu i ilustracji.

Adiustacja techniczna tekstu polega na zaprojektowaniu jak
; t ma wyglada¢ po wydrukowaniu. Redaktor techniczny musi wigc
bra?/wyglqd poszezegélnych znakéw (tzw. krdj pisma), ich wielkosc,
0§¢ wierszy, wielkos¢ odstepéw akapitowych, liczbe wierszy na

Procesy wydawnicze

Procesy wydawnicze moga by¢ wykonywane w réznych instytucjach.
Typowymi instytucjami zajmujacymi sie procesami wydawniczymi s$3
instytucje wydawnicze, zwane wydawnictwami. W typowym wydaw-
nictwie dzialaja dwa glowne piony (dzialy), zwane redakcjami: redakcja
merytoryczna i redakcja techniczna.

Prace nad wydaniem danego dzieta rozpoczyna redakcja merytorycz-
na. Pierwszym etapem prac jest zaplanowanie wydania danego dziela.
Redakcja merytoryczna na podstawie danych z rynku ksiegarskiego bada

potrzebe wydania danego dzieta i jego optacalnos¢. Warunkiem istnienia

wydawnictwa jest uzyskiwanie odpowiedniego dochodu przez wydawanie
trzeba

dziet, ktore przynoszg wydawnictwu zysk. Czasem istnieje po
wydania dzieta bardzo potrzebnego, ale nie dochodowego, np. niektore
podreczniki szkolne. Wtedy musi znalezé sie instytucja, ktéra pokryje
straty wydawnictwa (np. Ministerstwo Edukacji Narodowej dla podrecz-
nikéw). Sa przypadki, gdy wydawnictwo celowo wydaje dzieto niedo-
chodowe, np. gdy chce wypromowac autora, ktorego dzieta w przyszlosel
bedg przynosié¢ zyski.

Pierwszg praca redakcji merytorycz
znalezienie autora, ktéry mogltby dane
autora wydawnictwo prosi autora o opracowanie
zawierajacego spis zagadnieni, jakie bedg w nim zawarte.

Czesto w wydawnictwie brak jest pracownikéw znajagcych sig¢ n
zagadnieniach, ktére maja by¢ tematem dzieta. Dlatego konspekt jes
oceniany przez specjalistéw z danej dziedziny i ostatecznie jest uzgadnian
tresé i zawartosé konspektu. Konspekt jest krotkim oméwieniem zawar

tosci przysziego dziefa.

Nastepnie wydawnictwo zawier
i autor moze rozpoczal opracowanie dzieta.
dostarcza tekst dzieta w postaci tzw. maszynopisu autorskiego.

nej po decyzji wydania dzieta jes
dzielo opracowaé. Po znalezieni
konspektu dziet

adiustacja — wykonac odstepy miedzy literami: adiustacja

39 i uust cj a— usung¢ odstepy miedzy literami: adiustacja

:‘1. Prayklady znakéw adiu- adiustacja — zastosowaé pismo pochyte: adiustacja
1 (po prawe] stronie za- ) ) .
jak bedzie wyglada¢ stowo adiustacja — zastosowac pismo grube: adiustacja

cja’ po wykonaniu zaadins- .
0 skiadu) adiustacja — zastosowac pismo kaligraficzne: »oZirisie e

a z autorem umowe wydawnicz
Po opracowaniu auto




stronicy i wszelkie inne szczegéty dotyczace sktadania tekstéw. Redaktor
zapisuje te dane jako polecenia dotyczace sposobu skladania tekstu za
pomocg umownych znakéw adiustacyjnych (rys. 5.1) na lewym marginesie
maszynopisu.

@ Adiustacja techniczna ilustracji polega na zaprojektowaniu
Kolumna {297.9 x 452,1p}

przeksztalcert ilustracji w procesach fotoreprodukcyjnych. Polecenia

adiustacyjne ilustracji, réwniez w postaci tzw. znakéw adiustacyjnych, sa

zapisywane na odwrotnej stronie ilustracji lub na zalgczonych arkuszach

papieru. Polecenia te dotycza formatu ilustracji w gotowym dziele i innych

szezegotéw wykonania. Ilustracje te sg w rozumieniu poligrafa orygina-

12 p.

tami.
® Podczas wykonywania adiustacji lub po wykonaniu adiustacji redak-

tor techniczny moze wykonaé tzw. szkice. Szkicem nazywamy roz-
rysowane stronica po stronicy uklady, jak maja one wygladac¢ po
wydrukowaniu zgodnie z wykonang adiustacja. Na szkicach zaznaczone
sa miejsca, w ktorych ma by¢ tekst i ilustracje, podane sa wymiary
odstepow itp., ale nie ma jeszcze na nich tekstu ani ilustracji (rys. 5.2).
Szkice sa wiec jakby graficznym przedstawieniem ukladu zgodnego
z podang adiustacja techniczna. Mogg one ulec p6Zniej pewnym zmianom.
® Maszynopis dzieta po adiustacji nosi nazwe maszynopisu wydaw-
niczego. Maszynopis wydawniczy moze by¢ jednolity i niejednolity.

165 p.

Maszynopis wydawniczy jednolity sklada sie z kilku czesci.
Kazda czes¢ ma jednakowy charakter technologiczny sktadu tekstu.
Najwieksza cze$é stanowi przewaznie tzw. tekst prosty. Jest to tekst,

Podpis pod ilustracja]

z ktérym spotykamy sie np. w powiesciach. Oddzielne czesci stanowig np.

tabele, wzory, przypisy itp. Taki uktad maszynopisu jest bardziej wygodny

;;;._.;,..__.‘.*..___.___.__._‘_..____.._..__-._..____._________.,_...
._‘

dla skladacza tekstu, gdyz inaczej wykonuje on skladanie prostego

tekstu, inaczej tabel i innych rodzajéw tekstu. Jest on jednak mniej

wygodny dla autora i redakcji merytorycznej. Maszynopis wydawniczy
jednolity jest stosowany czesciej.

Najwieksza czesé pod wzgledem zawartosci maszynopisu wydaw-
niczego jednolitego jest nazywana czgscig po dstawowg. Pozostale
czesci nosza nazwe czescl wydzielonych.

Maszynopis wydawniczy niejednolity zawiera tekst
napisany kolejno tak, jak ma by¢ w gotowym dziele, bez wzgledu na
charakter tekstu. Taki maszynopis jest niewygodny dla sktadacza tekstu,

165 p.

bardziej wygodny dla autora i redakcji merytorycznej. Sodpis pod TustacH]
odpis pod ilustracjg

<6 p

<6 p.
10/12 p. teks

12p.

Maszynopis wydawniczy wraz z kompletem ilustracji, tzw. albumem
oryginaléw w postaci zalacznika oraz ewentualne szkice sg wysylane
do drukarni w celu wykonania sktadania tekstu 1 procesow fotore-
produkeyjnych.
® Materialy wysytane przez wydawnictwo do drukarni sa ogélnie
nazywane materialami wydawniczymi. Materialami wydawniczymi
sa wiec: maszynopis wydawniczy, album oryginatow, szkice.

1012 p. teks
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Rys. 3.6. Schemat wykonania form kopiowych: a) schemat technologiczny, b) schemat

| rysunkowy

I I — folia milimetrowa, 2 — folia rysunkowa, 3 — elementy rysunku na schemacie rozmieszczenia,
| 4 — u_;’ytki montazowe, 5 — folia montazowa, 6 — folia diazotywowa niebieska, 7 — rysunek niebieski
{ na folii diazotywowej, 8 - folia diazotywowa czerwona, 9 — rysunek czerwony na folii diazotywowej
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gélow, gdyz latwiej jest wpasowac czarny rysunek diapozytywu w prze-
zroczyste miejsca rysunkowe niz spasowaé go z rysunkiem.

Obecnie zaczyna si¢ stosowaé elektroniczne systemy montowania,
korzystajac z odpowiednich programéw umozliwiajacych wykonanie
montazu ilustracyjno-tekstowego. Dzieki elektronicznemu montowaniu
uzyskuje sie bardzo duze dokladnosci pasowania koloréw i barw.

%p

Pytania kontrolne

A2
Omaow zagagnienie doktadnosci wymiarowej form kopiowych.
Oméw wymagania stawiane podstawowym materiatom montazowym.
Omdw materialy pomocnicze stosowane do montowantia.
Omdw wytwarzanie form kopiowych na podlozu nieprzezroczystym.
Omdw wykonanie schermatu rozmieszczenia.
Wymieri znaki stosowane w schematach rozmieszczenia i omow do czego stuza.
Omow systemy mechaniczne ulatwiajace pasowanie przy montowaniu.
. Omdw system pasowania firmy Folex.
. Omdw system pasowania firmy Kalle.
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Rys. 5.3. Wyglad makiety stronicy podrecznika

Czasem, w przypadku wznowieri, zamiast maszynopisu wydaw-
niczego wydawnictwo wysyla do drukarni tekst w postaci poprzednio
wydrukowanego wydania z wykonana adiustacjg techniczna. Takg postac
tekstu nazywa sie¢ pierwodrukiem. Pierwodruk jest tez materialem
wydawniczym.

Drukarnia po otrzymaniu maszynopisu wydawniczego z zalgcznikami
wykonuje skladanie tekstu i procesy fotoreprodukeyjne. Po przetworzeniu
tekstu 1 ilustracji wykonuje odbitki tekstu i ilustracji i przesyta je do
wydawnictwa.

® Wydawnictwo z otrzymanego zlozonego tekstu i odbitek ilustracji
wykonuje tzw. makiete. Makieta jest dokladnym szkicem, w ktérym
zostaly naklejone odbitki ilustracji i tekst w miejsca, w ktérych maja by¢
po wydrukowaniu dzieta (rys. 5.3). Makieta zawiera uklad tekstu
i ilustracji kazdej stronicy dzieta.

Po dokltadnym sprawdzeniu w redakcji technicznej i merytorycznej
makieta nie ulega zmianom i stuzy jako wzér do dalszych prac w drukarni.
Makieta jest bardzo waznym materiatem wydawniczym.

® Do prac wydawniczych zalicza sie takze prace korektorskie zwane
korekta. ’

Celem prac korektorskich prowadzonych zaréwno w drukarni jak
i w wydawnictwie, jest usuniecie wszelkich usterek i niedociggnied
powstajacych w czasie skladania tekstéw, przetwarzania materiatu
1lustracyjnego, formowania stronic oraz nadania powstajacemu produk-
towi poligraficznemu postaci zgodnej z przyjetymi zalozeniami wydaw-
niczymi.

Korekta jest powszechnie wykonywana przy przepisywaniu jakiegos

~ dzieta i wykonujg jg rézne osoby (np. maszynopis autorski powinien by¢
~ sprawdzony przez autora i bledy w nim poprawione).

W wydawnictwie prace korektorskie tez wykonuja rézne osoby. Ze
wzgledu na waznos$é tych prac zatrudnia sie specjalnych pracownikéw
korektoréw, ktérzy wykonujg wytacznie korekte.

Korektorzy zatrudnieni sg zaréwno w wydawnictwie, jak i w dru-
rni. Korekta wykonywana w drukarni jest nazywana popularnie
rektg domowa. Korekty wykonywane w wydawnictwie nazywa

korektami wydawniczymi. Wsréd korekt wydawniczych
réznia sie korekte autorska, redakcyjng, technicznag, rewizyjna
wentualnie inne.

W wydawnictwie najpierw autor (lub osoba przez niego upowazniona)
onuje korekte autorskg. Redaktor merytoryczny wykonuje korekte
akeyjng. Korektor w redakeji technicznej wykonuje ostateczna na tym
ie korekte techniczna. Po tych wszystkich korektach tekst i ilustracje
rzesytane do drukarni w celu wykonania poprawek. Po wykonaniu
wek w drukarni korektor moze przeprowadzi¢ jeszcze jeden etap




korekty, tzw. korekte rewizyjna. Po tej korekcie i wykonaniu
przez drukarni¢ poprawek uznaje sie, ze prace korektorskie sg zakon-
czone. Mimo to, czesto po wydrukowaniu dziela, znajduje sie w dalszym

ciggu bledy.
Korekty — domowag i wydawnicze — Wy
tekstu i ilustracji przy zastosowaniu umownych, znormalizowanych

znakéw zwanych znakami korektorskimi. Znaki takie wstawia si¢
w tekscie w miejscu bledu oraz na lewym marginesie przy wierszu,
w ktérym wystepuje btad. Na marginesie przy znaku korektorskim

podaje sie tez wlasciwy tekst (rys. 5.4).

konuje sie na odbitkach

‘ Wykananie korekty.

Zamiana lub wstawienie litery
Wykoanie korekty.

Y znaku lub cyfry

Zamiana kilky fiter Wykonanie"baiekty.
Wykonanie-pisma.

lub wyrazow

-5 Wykonanie ty korekty.

Usuwanie zbenej litery,
Wyklonanie korekty.

wyrazu, wiersza itp. .

- korekty Wykonanie .

Zamiana potozenia
N Wykonanie korkety.

liter, wyrazow
Napisac w ciqgu, / Wykonanie,
“korekty

w fym samym wierszu

Uniewaznienie znaku WyKoranie korekty

korektorskiego

Rys. 5.4. Przyktady znakéw korektorskich (po prawej stronie podano przyklady za-

znaczania zmian korektorskich)

Wydawnictwo jest wilascicielem wydawanych dziet, a czesto ma
wylaczne prawa do ich wydawania. Bez zgody wydawnictwa autor nie
moze wydaé swego dziela w innym wydawnictwie.

Wydawnictwo, jako wiasciciel danego naktadu dzieta, sprawuje takze
nadzér nad procesami drukowania i procesami introligatorskimi. Czasem
wydawnictwo zada zatwierdzenia prébnych wydrukéw.

Czesto wydawnictwo poleca wykonaé introligatorni prébne egzemp-
larze dziela przed wykonaniem nakladu. Egzemplarz wzorcowy
wykonuje si¢ jeszcze przed drukowaniem. Zawiera czyste kartki. Eg-
zemplarz préobny zawiera juz zadrukowane kartki i po zatwier-
dzeniu przez wydawnictwo jest wzorem dla introligatorni. Egzemp-
larze sygnaln e sg pierwszymi egzemplarzami nakladu przesylanymi
do wydawnictwa w celu rozpoczecia reklamy dzieta. Wydawnictwo zajmuje
sie rozsylaniem egzemplarzy sygnalnych do potencjalnych odbiorcéw.

Do zadan wydawnictwa nalezy tez sprzedaz dzieta. Przewaznie
wydawnictwa zlecajg to wyspecjalizowanym przedsigbiorstwom.
Obecnie wigkszoéé prac wydawniczych moze byé wykonywana przy
uzyciu komputeréw. Skladanie tekstu za pomocg komputera mozna juz
bardzo latwo wykonaé¢ w wydawnictwie. Stosujgc odpowiednie programy
komputerowe, mozna z zastosowaniem komputera wykonaé¢ wszystkie
etapy korekty. Komputerowo mozna tez przetwarzaé ilustracje. Majac
~ juz gotowy tekst i przetworzone w komputerze ilustracje, mozna na
__ekranie komputera wykonaé¢ uklad tekstu i ilustracji na stronicy, czyli
makiete. Makiete te mozna wydrukowaé na drukarce komputerowej na
apierze lub specjalnej folii, z ktérej mozna juz uzyskac¢ forme drukowa.
Mozna tez te makiete zakodowac na dyskietce komputerowej. Dyskietke
ozna przeslaé¢ do drukarni, ktéra wykona z niej forme drukows,
potem drukowanie.
. Procesy wydawnicze prowadzone w wydawnictwach przy zastosowa-
iu komputeréw znacznie utatwiaja prace wydawnicze. Prace wydawnicze
aja sie latwiejsze, prostsze 1 szybsze, a korzysta na tym przede
zystkim odbiorca, ktéry otrzymuje druk wykonany taniej, szybciej

Poniewaz w wydawnictwie opracowuje sie tekst i ilustracje, wazne
jest posiadanie odpowiednich miar ilosci tekstu i ilustracji. Ilos¢ tekstu
i ilustracji nosi nazwe zawartosci wydawnicz ej, a powszechnie
zwana jest blednie objetoscia. Miarami zawartosci wydawnicze] sg.

najczesciej arkusz autorski lub arkusz wydawniczy.

® Arkuszem autorskim nazywa sie ilo§¢ tekstu zawierajaca 4000
znakéw (wliczajac przerwy miedzy wyrazami i zakonczenie akapitu) lu

3000 cm? ilustracji lub 700 wierszy poezji.

® Arkusz wydawniczy tym rézni sie od autorskiego, ze do oblicze
bierze sie nie tylko tekst napisany przez autora, ale réwniez teks
redakcyjny: stronice tytulowe, spis tresci, przedmowe wydawnictwa itp

wtania kontrolne

lak przebiegajq prace redakcji merytorycznej wydawnictwa?

Va czym polega adiustacja techniczna tekstu i tlustracji?

lakie znasz materialy wydawnicze?

wiesz na temat maszynopiséw wydawniczych?

ml:en’ roznice miedzy szkicem a makietq.

wiesz o pracach korektorskich?

kie znasz miary ilosci tekstu i ilustracji i co one oznaczajg?

udzial ma wydawnictwo w procesach drukowania i dalszych?

kie prace wydawnicze mozna obecnie wykonad przy zastosowaniu komputeréuw?




